
 
KİLİMLİ EREN ENERJİ MESLEKİ ve TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 
SIRA 
NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENiLEN BELGELER 

 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRECİ 

(EN GEÇ) 

1. Öğrenci Kayıt ve Kabul 
Nüfus cüzdan fotokopisi, 
Veli bilgileri 

10 Dakika 

 
2.  

Yurt Kayıt ve Kabul  

Bir önceki yılın maaş bordrosu 
Sağlık raporu 
Kan grubu belgesi 
6 adet vesikalık fotoğraf 
Nüfus kayıt örneği 
Disiplin cezası alıp almadığına dair belge 

30 Dakika 

3. 
Nakil gitme işlemi 
 

Veli dilekçesi 
 Her ayın son 
gününe kadar 

4. İzin Verme Velinin dilekçesi 10 Dakika 

5. 
Kayıp Belge işlemleri 
(Diploma) 

a)Dilekçe 30 Dakika 

6. 
Bilgi edinme hakkı  
Dilek ve Şikâyetler 

a)Dilekçe 15 Gün 

7. Tasdikname Veli Dilekçesi 30 Dakika 

8. Öğrenim belgesi, Öğrenci belgesi Öğrenci isteği 5 Dakika 

9. Devam ve takip İşlemleri Veli veya öğrenci isteği 10 Dakika 

10. Diploma teslim alma Sözlü başvuru veya vekaletname 10 Dakika 

11. İş Yeri Açma Belgesi teslim alma 1adet fotoğraf 10 Dakika 

12. Mesleki Açık Öğretim yeni kayıt 
Tasdikname/Lise Diploması 

Askerlik Belgesi 
20 Dakika 

13 
Mesleki Açık Öğretim Yüz yüze 
Eğitim Belgesi 

Devamsızlık Sınırını Aşmayan Kayıtlı 
Öğrencilere 

10 Dakika 

14. 
Mesleki Açık öğretim Denklik ve 
Muafiyet  İşlemleri 

Öğrenim Belgesi 1 Gün 

15. Mesleki Açık Öğretim Ders Seçimi Ders Seçim Formu 1 Gün 

16. 
Mesleki Açık Öğretim 
Başarı Durum Belgesi 

Dilekçe (Krediyi Tamamlayan 
Öğrencilere) 

1 Gün 

17. 

Mesleki Açık Öğretim 
Yüz yüze Eğitim Tamamlama 
Belgesi 

Dilekçe (Krediyi Tamamlayan 
Öğrencilere) 

1 Gün 

18. İl Öğrenci Disiplin Kararına İtiraz Dilekçe 5 Gün 

19. İlçe Öğrenci Disiplin Kararına İtiraz Dilekçe 5 Gün 

20. Rehberlik hizmetleri Veli ve öğrenci talebi 1 Saat 

21. Sınav başvuruları ÖSYM 
Başvuru Ücreti 

Nüfus cüzdanının aslı 
15 Dakika 



Müracaat Yeri: Kilimli Eren Enerji Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

İsim                    : Kamil ZOROĞLU 
Unvan                : Okul Müdürü 
Adres                 : Fevzi Paşa Cad. Cumayanı Mah. No:40  Çatalağzı/Kilimli/ZONGULDAK 
Telefon              : (0372) 264 22 79 
Belgegeçer       : (0372) ___ __ __ 
E-Posta              : erenmtal@gmail.com.tr 

  

  

  

 

 


